附件1：

福泉市第一人民医院

宣传片拍摄项目服务需求书
一、项目总体目标

通过系统策划与专业拍摄制作，打造一部能够全面展示福泉市第一人民医院综合实力、品牌形象、服务特色和医务人员精神风貌的宣传片，用于对外宣传、品牌推广及重要活动播放。

二、主要服务内容
（一）前期策划阶段

深入了解医院发展历程、重点科室、品牌特色，完成策划访谈与脚本创意；形成《宣传片策划方案》和《分镜脚本》，经医院审核确认后进入拍摄。

（二）拍摄制作阶段

拍摄内容包括但不限于：

医院整体外景、门诊及住院环境、重点科室工作场景；

医务人员诊疗、手术、护理服务、医患互动镜头；

医院特色技术、先进设备展示；

领导或专家访谈、患者口述故事等；

采用高清（4K）摄制设备，支持航拍、移动镜头等多种拍摄手法；

拍摄天数不少于10天，出镜人员由医院协助协调。

（三）后期制作阶段
完成剪辑、调色、音效、配乐、旁白配音（普通话）、字幕制作；

输出格式：4K超清及1080P高清两种版本；

成片时长建议4分钟；

提供视频母带及可编辑工程文件。

（四）成片交付与验收
交付前提交初版样片，医院可提出修改意见，乙方应修改至满意为止；

成片经院方验收确认后视为完成；

提供成片电子版文件（含字幕稿）。

三、服务时间与工作安排

	阶段
	工作内容
	时间安排

	前期策划
	方案设计、脚本撰写、沟通确认
	自合同签订之日起10个工作日内完成

	拍摄阶段
	现场拍摄、素材收集
	约10个工作日

	后期制作
	剪辑、配音、调色、出片
	约10个工作日

	验收交付
	成片交付、审看修改、定稿
	项目启动后30个工作日内完成


四、其他要求

（一）报价需含税及其他为完成本项目应包含的相关费用；

（二）在拍摄期间，对于院方认为有代表性或展示意义的手术、诊疗服务，对急诊手术、诊疗服务要求摄制组1小时内到场开展实景拍摄；对择期手术、诊疗服务医院将提前一天通知摄制组到场开展实景拍摄。

（三）拍摄团队须严格遵守医院相关管理规定，保证安全和秩序；

（四）作品知识产权归福泉市第一人民医院所有；

（五）比选方保留方案内容和样片的使用权及评审解释权。
